
Passo a Passo
Submissão Projetos Edital 002/2025



Submissão Projetos Edital 002/2025
É necessário estar cadastrado(a) no Sparkx para submeter o projeto.

https://sparkxrd.notion.site/Se-
cadastrando-no-Sparkx-
131827bee89081a78b4ccbb9a4b1c
253

https://itaipuparquetec.sparkx.com.br/

Tutorial Sparkx 

https://itaipuparquetec.sparkx.com.br

Cadastre seu Sparkx 
Para submeter um projeto você precisa:
1.Ler o edital 002/2025
2.Ter cadastro ativo na plataforma Sparkx.
Caso ainda não tenha, consulte o tutorial de cadastro nos
links ao lado.
3.Reunir previamente os documentos, modelos e anexos 
disponibilizados na aba “Modelos” ou na pagina do 
Programa: www.itaipuparquetec.org.br/programa-extensao/
4.Atentar-se aos prazos de submissão.



Fique atento(a) aos prazos do edital



Passo 1: Entre no Sparkx como Proponente

1) Faça login como proponente

Albert Einstein

2) Observe que há uma aba

Com ícones de navegação

Utilize a barra lateral de 
navegação para acessar os 
diferentes módulos do 
sistema.

Albert Einstein



Passo 2: Localizando o Edital

2) Clique aqui!

1) Clique 

aqui!



Passo 3: Inicie o preenchimento 1/2

1) Clique aqui!



Passo 3: Inicie o preenchimento 2/2

1) Clique aqui 

para iniciar a 

submissão!

Dica: O ícone Lixeira deleta a submissão



Passo 4: Preenchimento – Identificação do(a) proponente 1/2

1) Observe os ícones do menu 

lateral. Cada um deles indica uma 

etapa do Formulário I.

Dica: Ao clicar no item subsequente o 

Sparkx salva o que foi digitado 

anteriormente. 

Você também pode usar essa 

funcionalidade para salvar as 

informações inseridas. 

2) Identificação do(a) proponente
Preencha cuidadosamente:
- Dados cadastrais completos
- Evite abreviações
- Não use exclusivamente CAIXA ALTA



2) Quando aparecer esse 

ícone indica que tem um

menu adicional para você 

clicar.  

Se algum ícone indicar 
tutorial ou menu adicional, 
clique para visualizar as 
instruções correspondentes.

3) Escolha entre as opções

apresentadas.

Passo 5: Preenchimento – Identificação do(a) proponente 1/2



2) Defina em qual NCS o

Projeto atuará.  

1) Dećna a área de 

Conhecimento do projeto!

Passo 5: Preenchimento – Identificação do projeto 1/4

3) Dećna o eixo e 

temática   

4) Copie e cole do Anexo 

VI em qual demanda 

específica o projeto 

atuará.  

Cole aqui a demanda específica do Anexo VI do Edital na qual o projeto atuará. 

5) Informe em qual(is) 

cidade(s) o projeto atuará.
1) Acesse o campo desejado no formulário.
2) Observe que, ao clicar no campo, surgirão apenas 
as opções correspondentes a ele.
3) Selecione a opção adequada conforme o contexto.
4) Repita o procedimento para os demais campos, 
lembrando que cada um exibirá somente suas
próprias opções.



1) Descreva o local de 

execução!

Passo 5: Preenchimento – Identićcação do projeto 2/4

2) A(s) comunidades 

contempladas

3)  Caso não estejam na 

lista acima escreva aqui.



1) Informe o nome de cada entidade 
envolvida no projeto Máx. 2.500
caracteres.

Passo 5: Preenchimento – Identificação do projeto 3/4

2) Baixe o modelo disponível em 
“Modelos”, preencha, colete assinaturas 
e anexe o documento em PDF. Um 
arquivo por entidade parceira.

3) Informe o número estimado de 
participantes diretamente e 
indiretamente atendidos pelas 
ações do projeto.



1) Descreva, de forma clara e objetiva, 
o propósito central do projeto e sua 
relação com o NCS. Máx. 250 
caracteres.

Passo 5: Preenchimento - Caracterização do Projeto 4/4

2) Informe até cinco objetivos específicos. 
Cada um deve representar uma ação concreta 
e mensurável voltada ao alcance do objetivo 
geral.

3) Apresente uma síntese do projeto, 
indicando contexto, público-alvo, 
principais ações e resultados 
esperados. Máx. 1.600 caracteres.

4) Selecione os ODS diretamente relacionados às 
ações do projeto.

Defina a prioridade dos ODS selecionados (1º, 
2º, 3º...), conforme sua importância para o 
projeto. 

Clique no + para 
acrescentar 
novos ODSs às 
suas prioridades. 

Clique no + 
para inserir 
novo objetivo. 



1) Descreva o problema a ser abordado 
e justificativa de sua importância no 
engajamento e prioridade com os 
problemas elencados pelo NCS 
atendido.

Passo 5: Preenchimento - Problema, Metodologia, Curricularização e Resultados Esperados 

2) Descreva a metodologia e a 
curricularização da Extensão.

3) Descreva os resultados esperados.



1) Descreva cada uma das entregas 
propostas. Ex.: produtos, artigos, convênios, 
cursos, estratégias de enfrentamento, 
capacitação, apostilas, folders, mídias 
produzidas, entre outras.

Passo 5: Preenchimento - Entregas previstas e referências 

2) Insira as referências bibliográficas citadas 
ao longo do preenchimento dos campos 
anteriores, nas normas ABNT. Não Obrigatório.

Clique no + 
para inserir 
nova 
referência.



1) Anexe o cronograma do projeto com 
as etapas, metas e entregas, seguindo o 
modelo e informações do edital (Anexo I 
Item 10. 
Crie um documento à parte salve em 
PDF e anexe aqui.

Passo 5: Preenchimento - Cronograma de execução 1/2

2) Enumere e descreva cada uma das metas do 
projeto.
2a) No campo indicador, descreva que a meta 
será considerada cumprida quando 
determinada ação, número de participantes, 
cursos et. forem realizados.

Clique no + 
para inserir 
nova meta

Clique na
“lixeira” 
caso queira 
deletar.



Dica: Os modelos e 

anexos do edital  estão 

disponíveis no botão  

“modelos”. 

O Sparkx aceita 

anexação de apenas um 

arquivo por vez .

1) Anexe o cronograma do projeto com 
as etapas, metas e entregas, seguindo o 
modelo e informações do edital (Anexo I 
Item 10. 
Crie um documento à parte salve em 
PDF e anexe aqui.

Passo 5: Preenchimento  - Cronograma de execução 2/2

2) Enumere e descreva cada uma das metas do 
projeto.
2a) No campo indicador, descreva que a meta 
será considerada cumprida quando 
determinada ação, número de participantes, 
cursos et. forem realizados.

Clique no + 
para inserir 
nova meta

Clique na
“lixeira” 
caso queira 
deletar.



Passo 5: Preenchimento  - Itens financiáveis – Categoria do projeto

1) Clique aqui para escolher 
a categoria e clique na 
opção: 
Extensão para 
Sustentabilidade - Convênio 
nº 4500074501



Passo 5: Preenchimento  - Itens financiáveis – Corrente e Capital (seguro)/Bolsas/computador e ajuda de custo

1) Clique aqui para definir 
os itens financiáveis que 
serão utilizados no 
projeto.

2) Note que alguns são 
obrigatórios.

Corrente e Capital: é sobre o Seguro 

Bolsas: Indica quantas bolsas seu projeto 

vai demandar, lembre-se que o mínimo é 

uma bolsa.

Note que o Resumo financeiro é gerado 

pelo sistema.



Passo 5: Preenchimento  - Itens financiáveis – seguro (1/2)

1) Clique na seta para abrir o 
menu do seguro. 

2) Clique no ícone “+” para 
adicionar o seguro. 

3) Clique em “Seguro Bolsista”.

3.1) O Icone mudará para verde.

4) Clique em buscar.

5) Esse menu será aberto e 
você deve clicar em “seguro 
bolsista”.

6) Clique em Incluir.

Re



Passo 5: Preenchimento  - Itens financiáveis – Seguro (2/2)

1) Em “Item” escreva do que se 
trata, no exemplo, “Seguro 
Coordenador(a) Adjunto.

4) Clique em “adicionar”  e repita 
a operação até incluir o número 
de bolsistas do seu projeto.   

2) Em Qtde. escolha “9”.

3) Justifique a solicitação. 

Ao finalizar essa 

inclusão, seu 

formulário deverá 

estar dessa forma. 



Passo 5: Preenchimento  - Itens financiáveis – Bolsas (1/2)

1) Clique aqui para escolher 
as bolsas a serem utilizadas 
pelo projeto

2) Clique aqui abrir o menu 
“Adicionar”.

4) Clique em incluir

3) Selecione quantos bolsistas 
seu projeto terá. 

Obs. É obrigatório: um 
coordenador(a) Adjunto(a)
e pelo menos um(a) bolsista



Passo 5: Preenchimento - Itens ćnanciáveis – Bolsas (2/2)

Caso precise alterar ou 
deletar, clique no ícone 
lixeira. 

1) Defina a quantidade e 
meses das bolsas.

2) Justifique porque está 
solicitando a bolsa. 
Você pode definir o 
papel de cada um dos 
bolsistas aqui. 



Passo 5: Preenchimento - Itens financiáveis – Equipamentos e ajuda de custo (1/2)

1) Defina se seu projeto 
vai optar pelo notebook 
básico.  

2) Defina se o projeto vai 
optar pela ajuda de 
custo mensal de R$100.

Isso deve ser feito para 
coordenadores e 
bolsistas mês a mês 
individualmente.  



Passo 5: Preenchimento – Equipamentos e ajuda de custo (2/2)

1) Se definiu “sim” 
selecione os meses que a 
ajuda de custo será 
fornecida.

Tanto para  a coordenação 
quanto para bolsistas. 



Passo 5: Preenchimento  - Itens financiáveis – Definição da Equipe

Para adicionar 
membros à equipe 
é preciso que todos  
estejam 
cadastrados no 
Sparkx.

Albert Einstein
Clique nos ícones 
para inserir ou 
excluir membros.

Dica: Você pode inserir os bolsistas

caso já os tenha selecionado. E

também voluntários, técnicos etc.

Preencha todos os 
campos 

Atenção!
Adicione os membros de equipe do 
projeto. Caso ainda não tenha certeza 
dos membros participantes, é possível 
indica-los após a avaliação da proposta.

Selecione o nível de formação e função, 
além de preencher as atividades do 
coordenador e dos membros de equipe.

Informe os campos 
de formação e 
atividades 
desempenhadas no 
projeto.



Passo 5: Preenchimento  - Contrapartida e Anexos

Escreva as contrapartidas que a universidade
oferecerá para garantir a execução das ações do
projeto.
Deve incluir itens fundamentais para garantia
das ações nas comunidades contempladas
como: veículo e combustível para transporte
aos projetos. Laboratórios e equipamentos que
garantam o cumprimento de ações do projeto.
Disponibilidade de veículos pela instituição para
os bolsistas poderem participar de eventos
realizados pelo ITAIPU PARQUETEC para
divulgação dos resultados dos mesmos
(observe que no Anexo II a Pró-Reitoria, ao
assinar o Termo de anuência, também garante
as contrapartidas do projeto).
As contrapartidas deverão ser devidamente
comprovadas por meio de documento a ser
anexado na plataforma de inscrição (Sparkx),
contendo:
a) Declaração institucional, emitida pela
instituição, e assinada pela Pró-Reitoria ou
congênere atestando a disponibilidade dos
recursos e estruturas informadas;

Obs.: Não serão consideradas como
contrapartida institucional:
Materiais de expediente (papel, caneta,
impressões simples, cópias etc.);
Espaços de uso comum da universidade,
como salas de aula, mobiliário, bibliotecas e
afins.



Passo 5: Preenchimento - Anexos

Dica: Os modelos e 

anexos do edital  estão 

disponíveis no botão  

“modelos”. 

O Sparkx aceita 

anexação de apenas um 

arquivo por vez .

1) Anexe cada um dos documentos 
solicitados. 

Observe que alguns são 
obrigatórios e outros não. 

Você pode inserir o(s)  
anexo(s) de duas 
formas. 1) clicando 
no botão verde ou no 
ícone “clipe”.  



Passo 6: Submissão - Falta informação?!

Para submeter a proposta é preciso clicar no 
ícone de envio (avião), caso existam 
informações faltantes, aparecerá um alerta 
com o ícone “!” em cada campo que requer sua 
atenção.

Revise e complete os campos destacados em 
vermelho antes de prosseguir.

Dica: O sistema informa com

destaques em vermelho e lista os

pontos que precisam da sua atenção



Passo 6: Submissão: Envio da proposta

Se todos os campos estiverem corretamente 
preenchidos, os itens serão sinalizados com o 
ícone verde.

Para enviar, clique no ícone de envio (avião) e, em 
seguida, no botão Submeter.

Atenção: Somente após clicar em “submeter” o 
projeto estará devidamente cadastrado. 




