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Orientacoes
Procedimentos para troca de bolsistas dos Projetos
selecionados no Edital 002/2025

https://itaipuparquetec.sparkx.com.br/
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UNIAC E RECONSTRUGAO

Este tutorial refere-se ao processo de substituicado de bolsistas e da coordenacgao adjunta, contemplando dois ritos
distintos:

1) Substituicao de bolsistas estudantes:

Inicia-se com o(a) Coordenador(a) Adjunto(a), que devera:

 Encaminhar solicitacdo de substituicdo de bolsista(s) estudante(s) via e-mail a Coordenacéo do Programa. (Anexo Il
da Instrucao Normativa n° 001/2026);

* Realizar, simultaneamente, o langamento da solicitagcdo na plataforma Sparkx.

2) Substituicao da Coordenacao Adjunta do Projeto:

Inicia-se com o(a) Coordenador(a) Adjunto(a), que devera:

 Encaminhar solicitagcdo de substituicdo da Coordenacéo Adjunta (Anexo | da Instru¢ao Normativa n® 001/2026) da
via e-mail a Coordenacéao do Programa

* Aguardar a analise e aprovagao da Coordenagao do Programa;

* Se aprovado, a Coordenacao do Programa se encarregara de realizar o lancamento da atualizacao na plataforma
Sparkx.

(i

'Q‘ Leia atentamente a

Atencao!

A substituicao de Bolsista Instrugdao Normativa

001/2026 “NORMATIVA PARA
SUBSTITUIGAO DE BOLSISTA P
DE EXTENSAO lf% _,F

estudantes e de
Coordenacao adjunta
seguem ritos diferentes.




mws., &y W, B> mw,. > mv,. B |, Ep-

itaipu
._. parquetec

A substituicdo de bolsista estudante da-se em duas etapas:
ETAPA 1
Preencher os dados do(a) bolsista a ser descredenciado(a).

ETAPA 2
Indicacao de Bolsista Postulante.

ff;;' Awenida Tancredo Neves, 8731 - 85.8467-90C - Foz do lguagu, Porana - Brasi

3‘ <55 (45] 3576.72C0 H'u-+,é 3 puparquetzc.oigbr
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ETAPA 1 - Rito 1 - Substituicao de bolsistas estudantes

Preencher os dados do(a) bolsista a ser descredenciado(a).

Apos o envio da solicitagcao (Anexo Il da Instrucdo Normativa 001/2026), a Coordenacao do Programa
realizara a analise das informacdes e, se aprovada, liberara a plataforma Sparkx para inser¢cao dos dados
do(a) bolsista substituto(a).

Duvidas?
Entre em contato com a coordenacao

do Programa pelo WhatsApp:

+55 459 8837-9837

5\';' Avenida Tancredo Newves, 8731 - 85.867-900 - Foz do lquagy, Poand - Brazi

L, +55 145} 365767200 & kapuparquetscomgbr
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Passo 1: Faca login no Sparkx como “Supervisor(a)”

[y,

Fale conosco Dados de acesso

Bem vindo, Adilson Francelino Alves

Fitro = 7T

32 Etapa :
Buscar projeto
Encerramento

SUL DO MATO GROSSO DO SUL
) Data limite: 31/03/2026

2) Observe que ha uma aba
com icones de navegacao
Utilize a barra lateral para
acessar os diferentes modulos
do sistema.

Bem-vindo(a), 4§
Albert Einstein

SUPERVISOR ¥

=

1) Faca login como supervisor

Albert Einstein

Q B o

Plano de Trabalho - PROJETOS DE EXTENSAO UNIVERSITARIA PARA OS NUCLEOS DE COOPERAGCAO SOCIOAMBIENTAL DO PARANA E

T

3) Clique nesse icone para

/ expandir as opgoes.

3° Etapa ) : 1
@ Encerramento il o Q B o

Plano de Trabalho - PROJETOS DE EXTENSAO UNIVERSITARIA PARA OS NUCLEOS DE COOPERAGCAO SOCIOAMBIENTAL DO PARANA E
SUL DO MATO GROSSO DO SUL

[ Data limite: 31/03/2026

e —®

13 Etapa 29 Etapa 33 Etapa
Contratagao Execugdo Encerramento
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Passo 2/1: Entre na aba “2° Etapa — Execucado” para a gestao do projeto

32 Etapa
Encerramento

m Data limite: 31/03/2026

Buscar projeto Q

&

12 Etapa
Contratagéo

2¢ Etapa
Execugao

L 4

=

2° Etapa .
., |
@ Execucio Ordenar por Titulo

Bolsista |

Plano de trabalho: Extenséao | - 002/2025

EXT2026011000409

Albert Einstein - einsten@gmail.com

Bolsista: Nikola Tesla
Submetida em 12/03/2026

32 Etapa
Encerramento

v Todos os itens

1) Clique nesse icone para
Expandir as opcdes novamente.

2) Clique em opcbes para
expandir o menu.

3) Clique em Projeto para
Entrar no gerenciamento do
seu projeto

 —

E O

——

Plano de Trabalho - PROJETOS DE EXTENSAO UNIVERSITARIA PARA OS NUCLEOS DE COOPERAGCAO SOCIOAMBIENTAL DO PARANA E
SUL DO MATO GROSSO DO SUL

Opgodes E

Projeto
Timeline do projeto

Painel de execugao

Painel de execugdo do projeto




S IRULTEDYINYL T R T

BULTED WYL

Passo 2/2: Entre no médulo de gestao do projeto

= Timeline do
L Projeto

Legendaoavx@ @G.)____

22 Etapa
Execugao

Alteracs 2@% Finalizado em 13103/2026 Finalizado em 13/03/2026
clacues @ Alterag3o de bolsista Alteragio Coordenador

1) Cligue em opgdes para

expandir o menu.

~

Y

Opcoes 8

Encerramento

2) Clique em “Alteracdes de Bolsista”

? Alteragdo de Bolsista

Relatoérios

=

Alteragdo do Plano de Trabalho -

Opcoes E
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Passo 3: Informe o(a) bolsista a ser descredenciado(a)

Bolsista a ser descredenciado

1) Confira se vocé selecionou o(a)

Os dados e afoto do(a . .
. ~ ( ), € bolsista a ser descredenciado(a)
bolsista estardo nessa area
corretamente.
Titulo do projeto .
2) Informe o tipo de
Bolsista | pagamento:
. Pagamento Total
Data da Rescisao * i
1) Informe a data da - Pagamento Parcial
o Rescisio . Sem pagamento

Tipo de Pagamento *

Justificativa da Substituicao *

3) Informe a justificativa da substituicdo — (a mesma informada no Formulario enviado por e-mail)

Vocé jié digitou 0 caracterfes) de um maximo de 4.000 para este campo

=

Cancelar

1) Vocé pode “cancelar” o envio “Salvar” para continuar a edi¢do ou “Publicar” para submeter o formulario para andlise e posterior indicacao

do(a) novo(a) bolsista
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ETAPA 2
Indicacao de Bolsista Postulante*

Passo 1) Localize o(a) bolsista postulante;
Passo 2) Publique o formulario para submeter a solicitacao.

Cadastre-se no Sparkx Tutarial Snarkx

* Caso nao saiba
como proceder no
Sparkx acesse o

E necessaria

inscricao prévia do

bolsista no Sparkx*.
tutorial e a area de
cadastro pelos QR

Code ao lado.

:’f;l Awenida Tancredo Neves, 8731 - 85.8467-90C - Foz do lguagu, Porana - Brasi

1, +65145! 35767200 P kapuparquetzcorgbr
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Passo 1: Faca login no Sparkx como “Supervisor(a)”

[ & Bem-vindo(a), &
. . = Faleconosco Dados de acesso Albert Einstein

SUPERVISOR ¥

[? Bem vindo, Adilson Francelino Alves /

Fito = 7 1) Faca login como supervisor

32 Etapa Albert Einstein
@ Encerramento Buscar projeto Q B O

Plano de Trabalho - PROJETOS DE EXTENSAO UNIVERSITARIA PARA OS NUCLEOS DE COOPERAGCAO SOCIOAMBIENTAL DO PARANA E
SUL DO MATO GROSSO DO SUL

) Data limite: 31/03/2026 T

[y,

3) Clique nesse icone para

) expandir as opgoes.
2) Observe que ha uma aba
Com icones de navegacgao
@ élnggarr:mento il o Q B o

Utilize a barra lateral de . .
- Plano de Trabalho - PROJETOS DE EXTENSAO UNIVERSITARIA PARA OS NUCLEOS DE COOPERA(;AO SOCIOAMBIENTAL DO PARANA E
navegagao para acessar 0s SUL DO MATO GROSSO DO SUL

. . . m Data limite: 31/03/2026
diferentes modulos do sistema.

e —®

13 Etapa 29 Etapa 33 Etapa
Contratagao Execugdo Encerramento
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Passo 2: Entre na aba 2% Etapa — Execucgao para a gestao do projeto

32 Etapa
Encerramento

Buscar projeto Q

22 Etapa Titul
@ Exscucio Ordenar por Titulo

Bolsista |

Plano de trabalho: Extensdo | - 002/2025
EXT2026011000409

Albert Einstein - einsten@gmail.com
Bolsista: Nikola Tesla LY
Submetida em 12/03/2026

SUL DO MATO GROSSO DO SUL
m Data limite: 31/03/2026
0 LY o LY . Ve
‘(‘5‘!; » ([~; > 1) Cligue nesse icone para
<€ Expandir as opcdes novamente.
12 Etapa 2° Etapa 32 Etapa
Contratagao Execugao Encerramento
v Todos os itens v

2) Clique em opgoes para

expandir o menu.

3) Clique em “Indicacéo de

novo bolsista” —

E O

Plano de Trabalho - PROJETOS DE EXTENSAO UNIVERSITARIA PARA OS NUCLEOS DE COOPERAGCAO SOCIOAMBIENTAL DO PARANA E

——> | Opcoes §

Projeto
Timeline do projeto

|_ll_|_ Painel de execugao

! Painel de execucdo do projeto

o Indicagao de Novo Bolsista
Alteracdo de bolsista
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Passo 3/1: Localize o(a) novo bolsista no Sparkx*

16/03/2026 &s 09:23

Bolsista Postulante * 1) Clique em opgdes para ——> @
Altere o bolsista antigo pelo novo bolsista Langar 0(8) nOVO(a) bolsista
a O(a) bolsista a ser substituido
Nikola Tesla " aparecerao aqui.
Uma lista de todos(as)

castrados(as) no Sparks serao
exibidos(as)

Titulo do projeto

Bolsista |

Justificativa da Substituicao *

Informe aqui a justificativa de substituicao.

Tutorial Sparkx Vooé ji digitou 45 caracter(es) de um méximo de 4.000 para este campo
f

E necessaria

inscrigcao prévia do
bolsista no Sparkx*.
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Passo 3/2: Localize sua bolsa na lista

Bolsista Postulante *

Altere o bolsista antigo pelo novo bolsista

*

<€——— 1) Aqui Aparecera o nome do(a) bolsista a ser
Nikola Tesla 4® substituido(a).

Buscar | Digite 0 nome do(a) bolsista postulante.

N .

Marie Curie

a
\ 3) Clique para selecion

bolsista.

2) Escreva o nome do(a)
bolsista postulante.

Ar o(a)

n234567

661 >
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Passo 4: Publique a acao para submeter a substituicao.

i

16/03/2026 as 09:23

Bolsista Postulante *

Altere o bolsista antigo pelo novo bolsista

G’ Marie Curie e

Titulo do projeto O (a) bolsista postulante
aparecera aqui.

Bolsista |

Justificativa da Substituicdo *

Informe aqui a justificativa de substituicdo.

O(a) bolsista postulante sé6
podera iniciar as atividades

do projeto apods a assinatura
do Termo de Concessao de
Bolsa (TCB).

@

2) Clique em publicar.

Vocé ja digitou 45 caracter(es) de um maximo de para este campo
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Passo 5: Acao necessaria do(a) bolsista estudante postulante apés a submissao pelo coordenador.

Apds o lancamento do bolsista postulante pelo(a) coordenador(a), o(a) postulante devera realizar o
preenchimento da Ficha Cadastral no sistema Sparkx e proceder ao envio da documentacéo exigida.

Apds o envio, a Coordenacao do Programa realizara a analise dos documentos e, caso necessario, podera
solicitar adequacgdes.

E atribuicdo do(a) coordenador(a) conferir e supervisionar a anexacao de toda a documentacao solicitada.

Tutorial de envio
da documentacdo

Acesse a parte 2 do
Tutorial da para o envio

da documentacao pelo
QR Code ao lado




mywis. &y~ Wmw, >~ Wmw, > Wwv, B> mEw. v

|ta| u

'. parquetec

:’f) Avenida Tancredo Newves, 8731 - 85.867-90C

Rito 2 - Substituicao de Coordenador(a) Adjunto(a)

Coordenadora(a) adjunto (a) a ser descredenciado(a)

ETAPA 1

Envio do Formulario I, conforme estabelecido na Instrucdo Normativa n® 001/2026, pelo(a)
coordenador(a) em exercicio a Coordenacao do Programa.

ETAPA 2

Apés o recebimento da solicitacdo, a Coordenacéao realizara a analise das informacdes. Em
caso de aprovacao, procedera o preenchimento da plataforma Sparkx com os dados do(a)
coordenador(a) postulante.

= Foz do Iquagy, Poand - Brasi

1, +65145! 35767200 P kapuparquetzcorgbr
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Passo 1: Preencha o Formulario | da Instrucao normativa do 001/2026

\:‘\ sevenns sesesas
[~ MU AN T T L ¥ 8

ANEXO |

REQUERIMENTO PARA SUBSTITUIGAO DO(A) COORDENADOR(A) ADJUNTO(A)
Prog de Extensio para St ilidade Territorial da
Itaipu Binacional e do Itaipu Parquetec

1) IDENTIFICA(,‘AO DO PROJETO
« Titulo do Projeto:

+ Instituicéo de ensino:
« Numero do Protocolo do projeto:

2) IDENTIFICAGAO DO COORDENADOR(A) ADJUNTO(A) EM EXERCICIO
« Nome completo:

« E-mail:
« Telefone com WhatsApp:

3) IDENTIFICAGAO DO(A) SUCESSOR(A) COORDENADOR(A) ADJUNTO(A)
« Nome do completo: ‘

E-mail:

Telefone com whats:

Link de acesso ao Lattes:

Data da rescisdo / /2026 - a mesma informada no SPARKX

.
.
.
.

Apresentar justificativa para substituicio com juntada de documentos probatdrio:
Ex. Afastamento para tratamento de salide. Junta atestado médico.

4) REQUISITOS E DOCUMENTAGAO OBRIGATORIA DO SUCESSOR DO
COORDENADOR(A) ADJUNTO(A)
O sucessor do coordenador(a) adjunto(a) indicado devera atender integraimente aos

@ Avenida Tancredo Newves, 8731 - 85.867-900 - Foz do lquagy, Poand - Brazi

L, +55 (45} 36576720 & kapuparquetscorgbr

€&—— 1) :Preencha o Anexo | da Instru¢gdo normativa do 001/2026, anexe a
documentacéao solicitada e encaminhe para o e-mail:

extensaoparasustentabilidade@itaipuparquetec.org.br

A substituicao da Coordenacao Adjunta do Projeto
Inicia-se com o(a) Coordenador(a) Adjunto(a), que devera:

Encaminhar solicitacao de substituicdo da Coordenacao
Adjunta (Anexo | da Instrucao Normativa n°® 001/2026)
via e-mail a Coordenacéao do Programa

Aguardar a analise e aprovacao da Coordenacao do
Programa;

Se aprovado, a Coordenacao do Programa se
encarregara de realizar o langamento na plataforma
Sparkx.
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